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扬 州 大 学 文 件
扬大实验〔2018〕5号
关于印发《扬州大学实验室规则》的通知

各学院，校机关各部门、各直属单位：
现将《扬州大学实验室规则》印发给你们，请遵照执行。
扬 州 大 学
2018年8月25日
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扬州大学实验室规则

一、实验室实行主任负责制，负责实验室全面工作，进行科学管理，保证实验室工作正常开展。
二、实验室实行准入制度。进入实验室的一切人员，必须严格遵守实验室的各项规章制度。
三、运用实验室开展教学、科研和生产等活动的单位或个人，必须根据教学、科研和生产计划任务书的要求，经实验室统一安排后方可进行。
四、一切无关人员不得随意进入实验室，不得随意动用实验仪器设备、设施及工具。非本室人员到实验室参观、学习、做实验或使用仪器设备，须经学院分管领导同意并办理相应手续，由实验室主任统一安排，方可进入实验室。
五、使用实验室仪器设备，应严格遵守操作规程，如发现损坏、丢失情况，要立即报告学院及有关部门，以便及时处理。实验结束后，使用人员应按规定做好断电、断水等后续工作，确保安全、规范，并做到实验仪器摆放整齐，环境整洁等。
六、加强规范管理。各类物资均应建立明细账，及时准确反映数量、质量变化情况。要结合本室情况制定仪器设备、器材的维护、保养及保管、试剂耗材保管领用等流程或工作细则。仪器设备账、物必须相符，管好有关技术资料，防止丢失、损坏。未经主管部门批准，仪器设备不得任意调拨、挪用和对外处理，严禁私自外借。
七、实验室必须遵照科学技术部、国家保密局联合颁布的《科学技术保密规定》（第16号令），做好实验室的保密工作。定期清查本室承担的科研项目，会同有关部门明确或合理规定密级，按照相应的密级采取保密措施。凡不宜对外公开的实验报告、数据一律不得外传。
八、实验室应建立安全管理制度。易燃、易爆、剧毒等危险物品以及压力容器应严格按指定地点存放，严禁随意堆放。加强水电管理，定期检查防火、防爆、防盗、防事故隐患等安全措施的落实情况。
九、实验室人员调离前必须先办清所管账、物的交接手续，报实验室与设备管理处备案确认后，方能按人事部门的规定办理调离手续。实验室人员的引进和调整，除按人事部门的规定办理之外，还须报实验室与设备管理处备案。
十、本规则自发布之日起施行，由实验室与设备管理处负责解释。
扬州大学校长办公室          　　　　　2018年8月25日印发
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